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Comment utiliser le site de partage : 
http://tdd.detente.fr/  

 
 
Pour se connecter, utiliser un nombre compris entre 1 et 120 comme nom d’utilisateur (sur 
l’exemple : 48) et comme mot de passe : tdd (en minuscules). 
 

 
 
Il faut éviter de choisir des nombres comme 1, 50, 100 ou 120 par exemple car ils sont trop 
évidents (il vaut mieux choisir des nombres tels que 36, 78, 17, 56, 112, etc.) et si quelqu’un 
se connecte avec le même nombre au même moment alors on est déconnecté et le message 
d’erreur suivant apparait : 
 

 
 
 
Il faut alors se reconnecter en choisissant un nombre différent pour éviter d’être déconnecté à 
nouveau. 
 
La connexion prend quelques secondes : 
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Puis l’écran d’accueil s’affiche : 
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L’arborescence est composée de 2 dossiers principaux : 
 

·  Le dossier « Ecrire », qui permet de déposer (charger) des documents depuis 
l’ordinateur vers le site. 

·  Le dossier «Lire » qui permet de consulter les documents qui ont été déposés 
(chargés). 

 
En cliquant sur les petites croix de l’arborescence, on fait apparaître les sous-dossiers 
correspondant aux différentes thématiques de l’étude : 
 

 
 
Les droits en écriture du dossier « Lire » étant désactivés pour éviter que des documents 
soient effacés par mégarde, il n’est en conséquence pas non plus possible de déposer des 
documents directement sur le dossier « Lire ». 
 
Il faut obligatoirement charger les documents dans les sous-dossiers du dossier principal 
« Ecrire » et les documents sont alors immédiatement et automatiquement déplacés dans le 
sous-dossier correspondant du dossier principal « Lire ».  
 
Par exemple, pour déposer un document dans « 3 – Faire de la Champagne-Ardenne une éco-
destination », il faut sélectionner le sous-dossier qui se trouve dans le dossier « Ecrire», puis 
cliquer sur le bouton « Action » et choisir « Charger » : 
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La fenêtre suivante apparaît. Il faut cliquer sur le bouton « Parcourir » : 
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La fenêtre qui s’ouvre ensuite permet de naviguer sur l’arborescence de son propre ordinateur, 
à la recherche du fichier que l’on veut charger sur le site : 
 

 
 
Une fois le fichier à charger sélectionné, cliquer sur le bouton « Ouvrir » et la fenêtre suivante 
apparait.  
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Cliquer sur le bouton « Charger » pour lancer le transfert du fichier vers le site. 
 

 
 
 
Une fois le transfert terminé (barre de progression à 100%), la fenêtre « Charger » peut être 
fermée. (Bouton « Fermer »). 
 
 
Il est normal de ne pas voir le document dans le dossier « Ecrire » un fois chargé, étant donné 
que le déplacement vers le dossier « Lire » se fait très rapidement. 
 
 
 
Pour vérifier que le document a bien été charger il faut aller dans le dossier « Lire », dans le 
sous-dossier correspondant à celui choisi pour la dépose. Dans l’exemple, nous avions choisi 
le sous-dossier « 3 – Faire de la Champagne-Ardenne une éco-destination ». En cliquant sur le 
même sous-dossier, mais cette fois celui qui se trouve dans le dossier principal « Lire », alors 
on peut constater que le chargement du fichier vers le site s’est bien déroulé puisque le 
document est présent : 
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Pour consulter le document, il faut le sélectionner et cliquer sur le bouton « Action » et choisir 
« Télécharger ». (Il est également possible de simplement double-cliquer sur le nom du 
fichier). 
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Puis choisir « Enregistrer » pour l’enregistrer sur son propre ordinateur. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


